
~研究部誠徵事務員 1名~ 

職缺單位：研究部 

職缺名額：事務員 1 名 

學歷：圖資、公衛、管理、生物、醫學相關系所畢業 

【工作內容】 

1. 管理研究論文： 

(1) 會議論文、期刊論文之收集、登錄、統計、分析、回饋、追蹤； 

(2) 英文論文預審編修申請服務； 

(3) 國外會議論文發表補助審查； 

(4) 研究論文獎勵申請審查； 

(5) 校院科部各項統計資料報表統計 

2. 負責主治醫師教學/研究積分統計 

3. 協助教學/研究人員晉升、升等研究論文審查 

4. 負責學術研究獎：研究論文申請審查、統計分析 

5. 負責院內論文海報展暨比賽 

6. 協助相關評鑑認證訪查業務 

7. 主管交辦事務 

【其他條件要求】 

1. 具教學、研究、醫院行政相關工作經驗者尤佳 

2. 熟悉 Office軟體(Word、Excel、PowerPoint) 

3. 擅溝通及協調 

【工作待遇】 

月薪 36,000~38,000元(固定或變動薪資因個人資歷或績效而異) 

【上班地點】 

臺北市文山區興隆路三段 111號(距捷運萬芳醫院站約 50公尺) 

【應徵方式】 

聯絡人：李副主任，Email: lwj5905@gmail.com 


